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PRIVACYVERKLARING

Inleiding
TriAngel Administratie & Advies B.V. hecht grote waarde aan de bescherming van
persoonsgegevens en de privacy van haar klanten, leveranciers, medewerkers, relaties en

bezoekers van haar website.

In deze privacyverklaring leggen wij uit welke persoonsgegevens wij verzamelen, waarom

wij deze verwerken, hoe wij hiermee omgaan en welke rechten betrokkenen hebben.

TriAngel Administratie & Adviés B.V. verwerkt persoonsgegevens in overeenstemmi

met de Algemene erordening Gegevensbescherming (AVG), de Uitvoeringswet A

(UAVG), deyTelec unicatiewet en overige toepasselijke wet- en regelgeving:

De verwerkingsverantwoordelijke voor de verwerking van persoonsgegevens is:
TriAngel Administratie & Advies B.V.

Vestigingsplaats: Rijswijk

KvK-nummer: 99959062

E-mail: contact@triangeladministratie.nl

Hierna te noemen: “TriAngel”.
Welke persoonsgegevens verwerken wij?

TriAngel kan onder meer de volgende persoonsgegevens verwerken:
Algemene persoonsgegevens:
* voor- en achternaam;

* tussenvoegsel;

* geslacht;

* geboortedatum;
 adresgegevens;

* postcode;

» woonplaats;

* telefoonnummer;

* e-mailadres;

* bankrekeningnummer.




Zakelijke gegevens:

* bedrijfsnaam;

* KvK-nummer;

* btw-nummer;

« vestigingsadres;

« financiéle gegevens;

« administratieve gegevens.
Fiscale gegevens:

* burgerservicenummer (BSN);
* inkomensgegevens;

* belastingaangiften; =

ondernemingsactiviteiten.
|dentiteitsgege
* kopie identiteitsbewijs;

* paspoortgegevens;

« verblijfsdocumenten;

* identificatiegegevens in het kader van de Wwft.
Digitale gegevens:

* IP-adres;

* logbestanden;

* browsergegevens;

* apparaatgegevens;

* gebruikersgegevens van klantportalen.

“Grip op Cijfers. Partner in Groel.”




Doeleinden van verwerking

TriAngel verwerkt persoonsgegevens uitsluitend voor gerechtvaardigde doeleinden,

waaronder:

* het uitvoeren van overeenkomsten;

* het verzorgen van administraties;

* het opstellen van jaarrekeningen;

* het verzorgen van belastingaangiften;
* het verzorgen van loonadministraties;
* het geven van financieel advies;

* het verzorgen van subsidieaanvragen;

* het verzorgen van toeslagaanvragen;

* het onderhoudenyan klantrelaties;

« facturatie ‘en inc

« kwaliteitsverbetering van dienstverlening;
* beveiliging van systemen,;
* risicobeheersing;

» marketing- en communicatieactiviteiten.

Rechisgrondslagen

TriAngel verwerkt persoonsgegevens uitsluitend indien daarvoor een wettelijke grondslag

bestaat.

De verwerking vindt plaats op basis van:
* uitvoering van een overeenkomst;

« wettelijke verplichtingen;

* gerechtvaardigd belang;

* toestemming van betrokkene;

* bescherming van vitale belangen;

* uitvoering van taken van algemeen belang indien wettelijk vereist.



Verwerking van klantgegevens

Voor het uitvoeren van administratieve, fiscale en financiéle dienstverlening verwerkt
TriAngel persoonsgegevens van klanten.

Deze verwerking is noodzakelijk voor:

* het uitvoeren van opdrachten;

e communicatie met klanten;

* het verzorgen van fiscale aangiften;

* het voeren van administraties;

* het opstellen van financiéle rapportages;

* het voldoen aan wettelijke verplichtingen.

Klanten zijn verantwoordel or de juistheid en volledigheid van de verstrekte geg@vens.

opdracht.

Dit kan onder meer betrekking hebben op:

* BSN-nummers;

* salarisgegevens;

* uitkeringsgegevens;

* gegevens over arbeidsongeschiktheid,;

* gegevens die noodzakelijk zijn voor fiscale aangiften.

TriAngel verwerkt dergelijke gegevens uitsluitend indien daarvoor een wettelijke grondslag
bestaat.

Identificatieplicht en Wwift

Op grond van de Wet ter voorkoming van witwassen en financieren van terrorisme (Wwft)
is TriAngel verplicht cliéntenonderzoek uit te voeren.

In dat kader kunnen wij:

* identiteitsbewijzen opvragen,;

+ uiteindelijk belanghebbenden (UBO's) identificeren;

* transacties beoordelen;

« aanvullende documentatie opvragen,;

* ongebruikelijke transacties melden.

TriAngel is wettelijk verplicht dergelijke gegevens gedurende de wettelijke

bewaartermijnen te bewaren.




Verstrekking aan derden

TriAngel verstrekt persoonsgegevens uitsluitend aan derden indien:
« dit noodzakelijk is voor de uitvoering van de overeenkomst;

« dit wettelijk verplicht is;

* hiervoor toestemming is verkregen;

* sprake is van een gerechtvaardigd belang.

Persoonsgegevens kunnen worden verstrekt aan onder meer:

* Belastingdienst;

« UWV;

» Kamer van Koophandel,
* banken;

- salarisverwer ers;
« juridisch adviseurs;

* accountants;

« toezichthouders;

* opsporingsinstanties indien wettelijk verplicht.

Verwerkers

TriAngel maakt gebruik van externe dienstverleners voor onder meer:

* cloudopslag;

» administratiesoftware;

« fiscale software;

* salarissoftware;

* e-maildiensten;

* hostingdiensten;

* beveiligingsdiensten.

Indien een derde namens TriAngel persoonsgegevens verwerkt, wordt waar wettelijk

vereist een verwerkersovereenkomst gesloten.

Doorgifte buiten de Europese Economische Ruimte

TriAngel streeft ernaar persoonsgegevens uitsluitend binnen de Europese Economische
Ruimte (EER) te verwerken. Indien persoonsgegevens buiten de EER worden verwerkt,

zal TriAngel passende waarborgen treffen overeenkomstig de AVG.




Bewaartermijnen

TriAngel bewaart persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk. Voor verschillende
categorieén gegevens gelden onder meer de volgende termijnen:

« fiscale administraties: minimaal 7 jaar;

* loonadministraties: conform wettelijke bewaartermijnen;

» Wwft-documentatie: minimaal 5 jaar na beéindiging van de relatie;

» overeenkomsten: gedurende de looptijd en daarna zolang noodzakelijk;

* correspondentie: zolang noodzakelijk voor de dienstverlening.

Indien wettelijke verplichtingen een langere bewaartermijn vereisen, worden gegevens

langer bewaard.

Beveiliging v

persoonsgegéevens

TriAngel neemt pagSgnde technische en organisatorische maatregelen-em /
persoopsgedggvesis te
ONgewerste o

Onder deze maatregelen vallen onder meer:

schermen tegen verlies, misbruik, onbevoegde toegang,
king, wijziging of vernietiging.

* beveiligde netwerkverbindingen;

« antivirus- en antimalwaresoftware;

« firewallbeveiliging;

« tweefactorauthenticatie waar mogelijk;

« sterke wachtwoordrichtlijnen;

« versleutelde opslag van gegevens waar passend;

* periodieke back-ups;

* toegangsbeperkingen voor medewerkers;

* logging van toegang tot systemen;

* beveiligde cloudomgevingen;

» geheimhoudingsverplichtingen voor medewerkers en derden.
Hoewel TriAngel passende maatregelen neemt, kan absolute beveiliging van

persoonsgegevens nooit worden gegarandeerd.




Datalekken

Ondanks alle getroffen beveiligingsmaatregelen kan een beveiligingsincident of datalek
zich voordoen.

Indien sprake is van een datalek dat waarschijnlijk een risico oplevert voor de rechten en
vrijheden van betrokkenen, zal TriAngel handelen overeenkomstig de AVG en:

* het datalek registreren;

 onderzoek verrichten naar oorzaak en gevolgen;

 passende herstelmaatregelen nemen,;

* indien vereist melding doen bij de Autoriteit Persoonsgegevens;

« indien vereist betrokkenen informeren.

NieuwsbrieveR en marketing ‘

t voor een nieuwsbrief of marketingcommunicatiewerwerkt TriAngel

Indien u zich aan
persoonsgedRvefls zod|s:
*naant, -
* e-mailadres;
* eventueel bedrijfsnaam.

Deze gegevens worden uitsluitend gebruikt voor:

* verzending van nieuwsbrieven;

» fiscale updates;

 informatie over diensten;

« uitnodigingen voor evenementen,;

* klantcommunicatie.

U kunt zich op ieder moment afmelden via de afmeldlink in de betreffende communicatie
of door contact op te nemen met TriAngel.

Sollicitanten

Indien u solliciteert bij TriAngel verwerken wij persoonsgegevens zoals:

* naam;

* contactgegevens;

e curriculum vitae;

* motivatiebrief;

* opleidingsgegevens;

» werkervaring.

Deze gegevens worden uitsluitend verwerkt voor het beoordelen van uw geschiktheid voor

een functie.



Sollicitatiegegevens worden uiterlijk vier weken na afloop van de sollicitatieprocedure

verwijderd, tenzij u toestemming geeft voor een langere bewaartermijn.

Medewerkers

TriAngel verwerkt persoonsgegevens van medewerkers voor onder meer:
* salarisadministratie;

* personeelsadministratie;

* verzuimregistratie;

* pensioenadministratie;

* uitvoering van arbeidsovereenkomsten;

* naleving van wettelijke ve

Deze gegevens

rden verwerkt overeenkomstig de AVG en relevantearbeidSwetgeving.

et recht om:

* inzage te verkrijgen in zijn persoonsgegevens;

* persoonsgegevens te laten corrigeren;

* persoonsgegevens te laten verwijderen;

* verwerking te beperken;

* bezwaar te maken tegen verwerking;

* gegevens over te dragen aan een andere partij;

* een verleende toestemming in te trekken.

TriAngel zal verzoeken behandelen overeenkomstig de wettelijke termijnen en
voorwaarden. Indien een verzoek wordt afgewezen zal TriAngel de reden daarvan

toelichten voor zover wettelijk toegestaan.

Identificatie bij verzoeken
Om misbruik te voorkomen kan TriAngel verzoeken om aanvullende identificatie voordat
een verzoek inzake persoonsgegevens wordt behandeld. TriAngel zal daarbij uitsluitend

gegevens vragen die noodzakelijk zijn voor verificatie van de identiteit van de verzoeker.

Geautomatiseerde besluitvorming
TriAngel neemt geen besluiten die uitsluitend zijn gebaseerd op geautomatiseerde
verwerking en die rechtsgevolgen hebben voor betrokkenen, tenzij dit wettelijk is

toegestaan of noodzakelijk is voor de uitvoering van een overeenkomst.



Intrekken van toestemming

Indien verwerking plaatsvindt op basis van toestemming heeft betrokkene het recht deze
toestemming op ieder moment in te trekken. Het intrekken van toestemming heeft geen
invloed op de rechtmatigheid van eerdere verwerkingen.

Klachten

Indien u van mening bent dat TriAngel persoonsgegevens verwerkt in strijd met de AVG of
andere privacywetgeving verzoeken wij u eerst contact met ons op te nemen.

Wij zullen ons inspannen om een klacht zorgvuldig en naar tevredenheid af te handelen.
Daarnaast heeft iedere betrokkene het recht een klacht in te dienen bij:

Autoriteit Persoonsgegeve

Postbus 93374 ‘
2509 AJ Den Haa /
Nederland

of via d&Wensi Autoriteit Persoonsgegevens.



WEBSITEGEBRUIK EN COOKIES

Wanneer u onze website bezoekt kunnen persoonsgegevens worden verwerkt. Hieronder
kunnen vallen:

* |P-adres;

* browsergegevens;

* apparaatgegevens;

» bezoekgegevens;

* klikgedrag;

* bezochte pagina's.

TriAngel kan gebruik maken

« functionele

* analytischécoolfles;

* marketingcookies indien daarvoor toestemming is verleend.
Voor zover wettelijk vereist wordt vooraf toestemming gevraagd voor het plaatsen van

cookies.

Wat zijn cookies?

Cookies zijn kleine tekstbestanden die tijJdens een bezoek aan een website op uw
computer, tablet of smartphone worden geplaatst. Cookies worden gebruikt om websites
goed te laten functioneren, voorkeuren te onthouden, statistieken te verzamelen en de
gebruikerservaring te verbeteren. Naast cookies kunnen vergelijkbare technieken worden
gebruikt, zoals pixels, scripts en lokale opslag. In deze verklaring worden al deze

technieken gezamenlijk aangeduid als "cookies".

Welke cookies gebruikt TriAngel?

TriAngel kan gebruik maken van de volgende categorieén cookies:
* Functionele cookies;

* Analytische cookies;

* Marketingcookies;

* Beveiligingscookies;

* Voorkeurscookies.

Niet alle categorieén worden noodzakelijkerwijs op ieder moment gebruikt.



Functionele cookies

Functionele cookies zijn noodzakelijk voor het goed functioneren van de website. Deze
cookies zorgen er onder meer voor dat:

 formulieren correct functioneren;

» voorkeuren worden onthouden;

* beveiligde onderdelen toegankelijk zijn;

» websitefunctionaliteiten beschikbaar blijven.

Voor functionele cookies is geen voorafgaande toestemming vereist.

Analytische cookies

TriAngel kan analytische ¢ gebruiken.om inzicht te verkrijgen in het gebruik de

website. Hiermee funnen ondgr meer de volgende gegevens worden verzameld;

* bezochte pagina

« tijdstip'van
* klikgedrag,
* gebruikte apparaten;
* browserinformatie;

* herkomst van bezoekers.

TriAngel gebruikt deze gegevens uitsluitend voor statistische doeleinden en verbetering
van de website. Voor zover wettelijk vereist wordt toestemming gevraagd voordat

dergelijke cookies worden geplaatst.

Marketingcookies

Indien TriAngel gebruik maakt van marketing- of trackingcookies worden deze uitsluitend
geplaatst nadat daarvoor toestemming is verkregen.

Marketingcookies kunnen worden gebruikt voor:

* gepersonaliseerde advertenties;

* remarketingcampagnes;

* social media integraties;

* advertentiemetingen.

Zonder toestemming worden dergelijke cookies niet geplaatst.



Cookies van derden

TriAngel kan gebruik maken van diensten van derden die cookies plaatsen.
Hieronder kunnen onder meer vallen:

» Google Analytics;

» Google Tag Manager;
* Microsoft Clarity;

* LinkedIn;

* Facebook;

* Instagram,;

* YouTube;

* Vimeo;

* Trustpilot;

« Calendly;

* Mailchimp;

» Microsoft 365.
De betreffende aanbieders kunnen persoonsgegevens verwerken overeenkomstig hun
eigen privacybeleid. TriAngel heeft geen invloed op de wijze waarop deze derde partijen

persoonsgegevens verwerken.

Bewaartermijnen van cookies

De bewaartermijn van cookies verschilt per type cookie. Sommige cookies worden
automatisch verwijderd zodra de browser wordt gesloten. Andere cookies kunnen
gedurende een langere periode op een apparaat opgeslagen blijven. TriAngel streeft
ernaar geen cookies langer te bewaren dan noodzakelijk voor het doel waarvoor zij zijn

geplaatst.

Cookies verwijderen of vitschakelen

Bezoekers kunnen cookies zelf verwijderen of blokkeren via de instellingen van hun
browser. Daarnaast kunnen reeds geplaatste cookies op ieder moment worden verwijderd.
Het uitschakelen van cookies kan ertoe leiden dat bepaalde onderdelen van de website

niet optimaal functioneren.




Toestemming voor cookies

Voor zover wettelijk vereist vraagt TriAngel vooraf toestemming voor het plaatsen van niet-
functionele cookies. Deze toestemming kan op ieder moment worden ingetrokken. Het
intrekken van toestemming heeft geen invloed op de rechtmatigheid van eerder geplaatste

cookies.

Sociale media

Op de website kunnen koppelingen naar sociale media voorkomen. Wanneer bezoekers
gebruik maken van dergelijke functies kunnen de betreffende sociale mediaplatformen
persoonsgegevens verzamelen. TriAngel adviseert bezoekers de privacyverklaringen van
deze platforms te raadpleg
16K. Logbestand

TriAngel ka 'og nden bij %ouden voor: /

* beveiliging;

- foutafiaiyse,

* systeembeheer;

« fraudepreventie.

Deze logbestanden kunnen onder meer bevatten:
* |P-adressen;

 datum en tijd van bezoek;

* browsergegevens;

* apparaatgegevens;

* bezochte pagina's.

Logbestanden worden uitsluitend gebruikt voor legitieme bedrijfsdoeleinden en beveiliging

van systemen.

Wijzigingen in het cookiebeleid

TriAngel behoudt zich het recht voor deze cookiebepalingen te wijzigen.

Wijzigingen kunnen noodzakelijk zijn vanwege:

* wijzigingen in wetgeving;

* wijzigingen in technologie;

* wijzigingen in de website;

* wijzigingen in gebruikte software;

* aanwijzingen van toezichthouders.

De meest recente versie van de Privacy- en Cookieverklaring is steeds beschikbaar via de
website van TriAngel Administratie & Advies B.V.



—

WIJZIGINGEN VAN DEZE
PRIVACYVERKLARING & COOKIEBELEID

wijzigingen

TriAngel behoudt zich het recht voor deze privacyverklaring te wijzigen.
Wijzigingen kunnen noodzakelijk zijn vanwege:

* wijzigingen in wet- en regelgeving;

* wijzigingen in dienstverlening;

* wijzigingen in bedrijfsprocessen;

* wijzigingen in gebruikte software of systemen;

* aanwijzingen vay toezichthouders:

De meest ae privacyverklaring wordt gepubliceerd via de website ¥an
TriAngel.

Bij belangrijkeMiizigi kan TriAngel betrokkenen actief informeren.
Contactgegevens

Voor vragen, verzoeken of klachten met betrekking tot deze privacyverklaring of de
verwerking van persoonsgegevens kunt u contact opnemen met:

TriAngel Administratie & Advies B.V.

Vestigingsplaats: Rijswijk

KvK-nummer: 99959062

E-mail: contact@triangeladministratie.nl

Slotbepaling

Deze privacyverklaring is opgesteld overeenkomstig de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG), de Uitvoeringswet AVG en overige toepasselijke
privacywetgeving.

Indien een bepaling uit deze privacyverklaring geheel of gedeeltelijk nietig blijkt te zijn of
vernietigd wordt, blijven de overige bepalingen onverminderd van kracht.

Op deze privacyverklaring is uitsluitend Nederlands recht van toepassing.



